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STAJ YONERGESI

. Staj, Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Lisans Ogretim ve Smav
Yonetmeligi hiikiimleri geregince, Isletme Bolimii 6grencilerinin kuramsal bilgilerini uygulama
ve pekistirme amaciyla yapmak zorunda olduklar1 bir ¢aligsmadir.

. Stajlarmn takibi ve degerlendirilmesi “Staj Komisyonunca yiiriitiiliir. Komisyon, B6liim Kurulu
tarafindan secilen bir bagkan ve bir iiyeden olusur. Gorev siiresi iki yildir.

. Staj, besinci ve altinci yariyil zorunlu derslerine kayit yaptirmis 6grenciler tarafindan, altinct
yarty1l sonunda ders ve sinavlarin tamamlanmasin takip eden yaz déneminde yapilir. Stajlarin
lclincli sene sonunda tamamlayamayan Ogrencilerin, dordiincli yil sonunda yapmalar
miimkiindiir. Bununla birlikte, stajlarin1 basari ile tamamladiklar1 Staj Komisyonu tarafindan
karara baglanmamuig 6grenciler bitirme ddevi sinavina giremezler.

. Ogrenciler stajlarmi Staj Komisyonu’nun uygun gorecegi, kamuya veya Ozel sektore ait
isletmelerde yapabilirler. Yurt disinda yapilacak stajlar i¢in Staj Komisyonu’nun izni gerekir.

. Staj siiresi en az sekiz haftadir (40 isgiinii). Stajin iki ayr1 firmada siirdiiriilmesi halinde ise her
firmadaki staj siiresi en az dort hafta (20 isgiinii) olacaktir.

. Ogrenciler stajlariyla ilgili olarak, 10 sayfadan az olmayacak (“kapak” ve “i¢indekiler” kisimlar
harig) bir rapor hazirlamakla yiikiimliidiirler. Staj raporunda, staj yapilan igletmenin yonetim ve
organizasyonu, isletmede iiretilen mamul veya hizmet, iiretim siireci, igletmenin finansal yapist,
pazarlama stratejileri vb. genel bilgilerin yani sira stajyerin staj boyunca yaptigi ¢alismalara yer
verilir.

. Staj beyan formu, bahar yariyili sona ermeden staj yapilacak firmanin ilgili boliimiine ve Staj
Komisyonu’nda gorevli bir liyeye onaylatilip Boliim Bagkanligi’na teslim edilmelidir.

. Ogrenci staj yapacag1 isletmeye gitmeden once, Isletme Boliimii tarafindan onaylanmus staj
degerlendirme formunu alacaktir. Bu form staj bitiminde, staj yapilan isletme tarafindan gizli
olarak doldurulup onaylanacak, kapali ve miihiirlii bir zarf i¢inde 6grenciye teslim edilecektir.
Ogrenciler zarfta bulunan degerlendirme formlarini, staj raporlari ile birlikte en geg staj1 izleyen
egitim&ogretim yartyillimin dordiincii haftasi sonuna kadar herhangi bir staj komisyonu iiyesine
teslim edeceklerdir. Bu tarihten sonra getirilen degerlendirme formlar1 ve staj raporlart kabul
edilmeyecektir.

. Staj degerlendirme formlar1 ve raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan incelenip onaylandiktan
sonra, Ogrencinin staj sorumlulugunu tamamlamis olduguna iliskin karar 6grenci biirosuna
iletilir ve Ogrencinin not kartina islenir. Stajin eksik veya yetersiz bulunmasi halinde
tamamlanmasi veya tekrarlanmasi zorunludur.

10.Raporlarda 12 punto Times New Roman yazi karakterinde gdvde metni, 1.5 satir araligi

kullanilacak ve sayfalar numaralandirilacaktir. Yazim dili Tiirkge veya Fransizca’dir. Ornek
“kapak sayfas1” Staj Komisyonu’nda bulunan {iyelerden temin edinilebilir. Raporlarin spiral
veya baska bir yontemle ciltlenmesine gerek yoktur; zzimbalanarak delikli bir seffaf dosya icinde
teslim edilmesi yeterlidir.
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